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Allegato 8

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PROCEDIMENTO
COMPETENZA

AREA FUNZIONALE SERVIZIO
150 ORE – DIRITTO ALLO STUDIO AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
ABBANDONO/RINVENIMENTO RIFIUTI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO
ABBONAMENTI A PERIODICI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
ABUSI EDILIZI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO
ACCERTAMENTI DI RESIDENZA AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE

AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
ACCERTAMENTI TRIBUTARI : eseguiti dal Comune AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
ACCERTAMENTI TRIBUTARI : subiti dal Comune AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
ACQUISIZIONE AGIBILITA' EDIFICI RESIDENZIALI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
ACQUISIZIONE PRATICHE SISMICHE PORTALE MUTA REGIONE LOMBARDIA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
ACQUISTI ECONOMALI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
ACQUISTI MODULISTICA PER ANAGRAFE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
ACQUISTO ARREDI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
ACQUISTO BENI E SERVIZI (DIVISE-ARMI IN DOTAZIONE-MODULISTICA) AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
ACQUISTO CITTADINANZA STRANIERO NATO IN ITALIA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
ACQUISTO MATERIALE E PRESTAZIONE DI SERVIZI PER ATTUAZIONE PROGETTI SCOLASTICI AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE

ACQUISTO MATERIALE E SERVIZI PER FUNZIONAMENTO ASILO NIDO AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
ACQUISTO MATERIALI DI CANCELLERIA E DI CONSUMO AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
ACQUISTO POSTI IN ASILI NIDI PRIVATI AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
ACQUISTO VESTIARIO E DPI - DISPOSITIVI PROTEZIONE INDIVIDUALI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
ADOZIONI ED AFFIDI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO ASSISTENZA E TUTELA DELLA PERSONA
AFFIDAMENTO MANUTENZIONE SPAZI VERDI PUBBLICI A VOLONTARI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
AGEVOLAZIONE COSTI SOCIALI - SACCHETTI N.U.. AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
AGEVOLAZIONI E CONTRIBUTI ASSISTENZIALI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
AGGIORNAMENTO NOTIZIE IN HOME PAGE SITO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CED
AGGIORNAMENTO TOPONOMASTICA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT

AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
ALBO DEGLI SCRUTATORI DI SEGGIO - ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
ALBO DEI GIUDICI POPOLARI  PER CORTE DI ASSISE E CORTE DI APPELLO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
ALBO DEI PRESIDENTI DI SEGGIO - ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
AUTORIZZAZIONE SCARICO FOGNATURA E RELATIVE PRATICHE AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT

AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
APPROVAZIONE CONTO CONSUNTIVO AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
ASSEGNAZIONE NUMERO CIVICO AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
ASSEGNAZIONE SPAZI PER UTILIZZO STRUTTURE SPORTIVE E PALESTRE SCUOLE AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
ASSEGNO DI MATERNITA' AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ASSEGNO PER NUCLEO FAMILIARE CON TRE FIGLI MINORI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ASSISTENZA DOMICILIARE A FAVORE DI ANZIANI E DISABILI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ATTESTAZIONE IDONEITA' ALLOGGIATIVA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
ATTI - ATTIVITA' DI POLIZIA GIUDIZIARIA AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
ATTI - ATTIVITA' DI PUBBLICA SICUREZZA (GESTIONE INTERVENTI E SEGNALAZIONI) AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
ATTI- ATTIVITA' DI POLIZIA STRADALE AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
ATTIVAZIONE PASTI A DOMICILIO AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
AUA - AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
AUTENTICAZIONE COPIE DOCUMENTI E AUTENTICAZIONE FIRME AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
AUTENTICAZIONE DI FIRME E RILASCIO CARTE DI IDENTITA’ A DOMICILIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
AUTORIZZAZIONE ABBASSAMENTI E CREAZIONE DI TRATTI DI MARCIAPIEDI PUBBLICI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
AUTORIZZAZIONE ESUMAZIONE SALMA DA CIMITERO AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT

ACCERTAMENTI SANITARI ANNUALI AI FINI DELLA NORMATIVA SULLA SICUREZZA SUL 
LAVORO O PER ASSENZE DEL PERSONALE

ACQUISTO MATERIALE E PRESTAZIONE DI SERVIZI PER MANIFESTAZIONI, EVENTI 
CULTURALI E SPORTIVI

AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO/AREA ATTIVITA' 
ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE

SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE/SERVIZIO 
CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC

AIRE - ANAGRAFE  ITALIANI  RESIDENTI  ALL’ESTERO  - ISCRIZIONI -CANCELLAZIONI - 
RILASCIO NULLA OSTA

APPROVAZIONE BILANCIO (STESURA, VARIAZIONI, CERTIFICAZIONI PRESSO LA CORTE DEI 
CONTI)
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AUTORIZZAZIONE TRASLAZIONE SALMA DA CIMITERO AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
AUTORIZZAZIONE AL TRASPORTO SALMA IN ALTRO COMUNE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE

AUTORIZZAZIONE ALIENAZIONE DI ALLOGGI IN EDILIZIA CONVENZIONATA AREA LAVORI PUBBLICI
AUTORIZZAZIONE ALLA CREMAZIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE

AREA LAVORI PUBBLICI
AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA AREA TERRITORIO SERVIZIO PAESAGGIO, ECOLOGIA
AUTORIZZAZIONE PASSO CARRABILE AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
AUTORIZZAZIONE POSA MONUMENTI CIMITERIALI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
AUTORIZZAZIONI ABBATTIMENTO/POTATURA ALBERI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
AUTORIZZAZIONI AL SUBAPPALTO DI LAVORI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
AUTORIZZAZIONI PER INSTALLAZIONI INSEGNE/IMPIANTI PUBBLICITARI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
BONUS ELETTRICO E BONUS GAS - SGATE AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
CAMBI DI ABITAZIONE ALL'INTERNO DEL COMUNE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CANCELLAZIONI ANAGRAFICHE PER EMIGRAZIONE O IRREPERIBILITA' AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CELEBRAZIONE MATRIMONIO CIVILE - VILLA OLIVA EX CHIESA SAN GIULIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATI – ESTRATTI – COPIE INTEGRALI  ATTI DI NASCITA – MATRIMONIO - MORTE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
CERTIFICATI PLURILINGUE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATO AGIBILITA' PER ATTIVITA' ECONOMICHE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
CERTIFICATO DI RESIDENZA - STORICO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CERTIFICATO ESITO LEVA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATO GODIMENTO DIRITTI POLITICI (STORICO) AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATO ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
CERTIFICATO STATO DI FAMIGLIA – ORIGINARIO/STORICO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CERTIFICATO STATO LIBERO – CITTADINANZA – ESISTENZA IN VITA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CERTIFICAZIONE DI AUTENTICAZIONE DI FOTOGRAFIA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CERTIFICAZIONI CREDITI NEI CONFRONTI DELLA PA AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
COMUNICAZIONE ATTIVITA' EDILIZIA LIBERA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
COMUNICAZIONE PUBBLICA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
COMUNICAZIONE SUBINGRESSO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
COMUNICAZIONE VENDITA COSE ANTICHE/USATE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
CONCORSI E SELEZIONI PER PERSONALE, LSU, COLLABORATORI AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
CONFORMITA' URBANISTICA AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
CONSEGNARE UN DOCUMENTO AL  PROTOCOLLO DEL COMUNE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
CONTRATTI/GARE AD EVIDENZA PUBBLICA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
CONTRIBUTO PER ELIMINAZIONE BARRIERE ARCHITETTONICHE (NAZIONALE E REGIONALE) AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
CONTROLLO SU ATTIVITA' MONEY TRANSFERS AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
CONVENZIONI CON SCUOLE MATERNE PARITARIE AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
CONVOCAZIONE E VERBALIZZAZIONE GIUNTA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO AFFARI GENERALI
COSTITUZIONE/RINNOVO COMMISSIONI CONSILIARI E COMUNALI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO AFFARI GENERALI
CURA PERIODICO COMUNALE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
DECERTIFICAZIONE – ACQUISIZIONE DATI – VERIFICHE CONTROLLI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
DELEGHE RISCOSSIONE PENSIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
DELEGHE SINDACALI AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
DENUNCIA AGENZIE D'AFFARI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DENUNCIA ESERCIZIO BED & BREAKFAST AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DENUNCIA INIZIO ATTIVITA' ECONOMICHE - DIA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DEPOSITO FRAZIONAMENTI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
DETERMINAZIONE RETTE SERVIZI SCOLASTICI ED ESENZIONI AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
DETERMINE/DELIBERE - ITER E PUBBLICAZIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO AFFARI GENERALI
DETERMINE/DELIBERE - PRODUZIONE TUTTE LE AREE
DICHIARAZIONE DI MORTE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
DICHIARAZIONE DIMORA ABITUALE  PER I CITTADINI STRANIERI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
DICHIARAZIONE NASCITA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ATTO DI NOTORIETA’ AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA CERTIFICAZIONE - AUTOCERTIFICAZIONE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
DICHIARAZIONI DI CESSIONE FABBRICATO/OSPITALITA' AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
DICHIARAZIONI IMU / ICI AREA RISORSE SERVIO TRIBUTI

SERVIZIO PATRIMONIO, ESPROPRI ED EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 

AUTORIZZAZIONE ALLA TRASFORMAZIONE DELLE CONVENZIONI DI EDILIZIA RESIDENZIALE 
PUBBLICA SERVIZIO PATRIMONIO, ESPROPRI ED EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 



Foglio1

Pagina 3

DICHIARAZIONI IVA AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
DOMANDA ANTENNE TELEFONIA MOBILE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DOMANDA DISTRIBUTORI CARBURANTE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DOMANDA E SUBINGRESSO SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DOMANDA EDICOLA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DOMANDA INSERIMENTO ALBO ASSOCIAZIONI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO AFFARI GENERALI
DOMANDE PER AUTORIZZAZIONE ALL'ESERCIZIO DEL COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
DOMANDE STRUTTURE ALBERGHIERE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
EMISSIONE AVVISI DI ACCERTAMENTO AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
EMISSIONE ORDINANZE MODIFICA CIRCOLAZIONE STRADALE AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
EROGAZIONE CONTRIBUTI E BENEFICI ECONOMICI AD ENTI E ASSOCIAZIONI AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
EROGAZIONE CONTRIBUTI PER LIBRI DI TESTO AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
EROGAZIONE CONTRIBUTI PER MERITO SCOLASTICO AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
EROGAZIONE CONTRIBUTI SOSTITUTIVI DEL RICOVERO IN ISTITUTO AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
FERMI E SEQUESTRI AMMINISTRATIVI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
FORMAZIONE DEL PERSONALE AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
GARE AFFIDAMENTO IN ECONOMIA/PROCEDURE NEGOZIATE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
GESTIONE CONSIGLIO COMUNALE DEI RAGAZZI AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
GESTIONE DENUNCE DI INFORTUNIO AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
GESTIONE E AGGIORNAMENTO SITO COMUNALE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CED

GESTIONE FACEBOOK AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE
GESTIONE MANUTENZIONE HARDWARE - SOFTWARE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CED
GESTIONE PARCO AUTO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC

AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
GRADUATORIA PER ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
IL PASSAPORTO -  RILASCIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
INVENTARIO BENI COMUNALI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
ISCRIZIONE E FREQUENZA CENTRO RICREATIVO DIURNO AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ISCRIZIONE NELLE LISTE ELETTORALI DEI CITTADINI DELL'UNIONE EUROPEA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
ISCRIZIONI ALL'ASILO NIDO COMUNALE AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
ISTANZA DI ATTIVAZIONE ASSISTENZA EDUCATIVA DOMICILIARE AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ISTANZA DI INSERIMENTO IN CASA DI RIPOSO ANZIANI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
ISTANZA DI INSERIMENTO IN STRUTTURE PROTETTE DISABILI E MINORI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 

L’ACCESSO ALLA VISIONE  O ALLA COPIA DI DOCUMENTI  DEL COMUNE
LA CARTA DI IDENTITA’ AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
LA CARTA DI IDENTITA’ –  NON RESIDENTI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
LIQUIDAZIONE CEDOLE LIBRARIE SCUOLE PRIMARIE AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
MANDATI E REVERSALI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
MANOMISSIONE SUOLO PUBBLICO AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
MANUTENZIONE DUPLICATORI/FOTOCOPIATRICI SCUOLE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
MANUTENZIONE STABILI COMUNALI E PARCHI GIOCHI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI/SERVIZIO MANUTENZIONE
MANUTENZIONE STRADE COMUNALI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI/SERVIZIO MANUTENZIONE
MUTUI: accensione AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
MUTUI: gestione AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
NOTIFICHE  E DEPOSITO ATTI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
NUOVA CONCESSIONE/RINNOVO TOMBE, LOCULI E OSSARI/CINERARI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
ORGANIZZAZIONE CERIMONIALE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
PERMESSO DI COSTRUIRE AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
PIANI DI RATEIZZAZIONE CONTRIBUENTI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'/SERVIZIO TRIBUTI
POLIZIA VETERINARIA (ANAGRAFE CANINA) AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
PRATICHE DI INFORTUNIO AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
PRATICHE DI PENSIONAMENTO PER INVALIDITA' AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
PRATICHE PER ASSEGNAZIONE DOTE SCUOLA (PER CONTO TERZI) AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
PRATICHE PER SERVIZIO INSERIMENTO LAVORATIVO AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
PROCEDIMENTI DISCIPLINARI AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
PROCEDURE AFFIDAMENTO IN ECONOMIA DI SERVIZI LAVORI E FORNITURE TUTTE LE AREE
PROCEDURE DI MOBILITA' INTERNA ED ESTERNA AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
PROGETTO CON VARIANTE URBANISTICA - CONVOCAZIONE CONFERENZA SERVIZI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT

SERVIZIO CED/SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA 
COMUNALE

GESTIONE RAPPORTI CON LE SCUOLE PER ATTIVITA' DIDATTICA E SOSTEGNO 
DIVERSAMENTE ABILI

TUTTE LE AREE – AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE 
(STORICO)
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PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
PUBBLICHE RELAZIONI/ RELAZIONI ESTERNE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
PUBBLICITA’ DEGLI  ATTI ALL’ALBO PRETORIO INFORMATICO MESSI – TUTTE LE AREE
RACCOLTA E AUTENTICA FIRME REFERENDUM AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RAPPORTI CON GESTORE SERVIZIO MENSA AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO SERVIZIO ATTIVITA' EDUCATIVE, CULTURALI E SPORTIVE
RAPPORTI CON REVISORI DEI CONTI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'

RAPPORTI CON SOCIETA' PARTECIPATE (ATTIVITA' DI CONTROLLO) AREA RISORSE
RATEIZZAZIONE SOMME DOVUTE A VARIO TITOLO AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
REGISTRAZIONE E LIQUIDAZIONE FATTURE AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
RELAZIONE ANNUALE E CONTO ANNUALE DEL PERSONALE AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
RETTIFICA DATI ANAGRAFE – STATO CIVILE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RICHIESTA CAMBIO O AGGIUNTA COGNOME E/O NOME AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RICHIESTA CITTADINANZA ITALIANA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RICHIESTA CONCESSIONE SALE E GIARDINI VILLA OLIVA - EX CHIESA SAN GIULIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
RICHIESTA PATROCINIO / ESONERO TASSA AFFISSIONI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
RICHIESTA PUBBLICAZIONI MATRIMONIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RICHIESTA RESIDENZA PER TRASFERIMENTO CITTADINI COMUNITARI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
RICHIESTA RESIDENZA PER TRASFERIMENTO CITTADINI EXTRACOMUNITARI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
RICHIESTA RESIDENZA PER TRASFERIMENTO CITTADINI ITALIANI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
IMU AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO AFFARI GENERALI
RICHIESTA UTILIZZO AREA FESTE VIA I MAGGIO - VIA MONTE GRAPPA EX FORNACE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
RICHIESTA UTILIZZO PARCO MAGANA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE
RICORSI AL GIUDICE DI PACE E AL PREFETTO AVVERSO VERBALI EMESSI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
RILASCIO ALLEGATO CERTIFICATO ESECUZIONE DEI LAVORI AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
RILASCIO ATTESTAZIONE REGOLARITA’ DI SOGGIORNO CITTADINI COMUNITARI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SPORTELLO POLIFUNZIONALE
RILASCIO ATTESTAZIONI PER IVA AGEVOLATA AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
RILASCIO COPIA INTEGRALE ATTI DI STATO CIVILE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
RILASCIO DI ATTI E/O TAVOLE AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
RILASCIO LICENZA  ISCRIZIONE PER PORTIERI E CUSTODI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
RILASCIO LICENZA COMUNALE SENZA NULLAOSTA COMMISSIONE PROVINCIALE VIGILANZA AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
RILASCIO NUMERO MATRICOLA ASCENSORI/ELEVATORI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
RILASCIO PERMESSO DI ACCESSO AL CIMITERO CON MEZZI AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
RILASCIO/RINNOVO E SOSTITUZIONI PERMESSI INVALIDI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
RILEVAZIONE PRESENZE / ASSENZE AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
RILEVAZIONI PERIODICHE RIGUARDANTI LE RISORSE UMANE AREA RISORSE SERVIZIO DEL PERSONALE
RIMBORSI SOMME ERRONEAMENTE PAGATE ICI / IMU AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
RITIRO E CONSEGNA DOCUMENTI OGGETTI SMARRITI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
RITIRO E CONSEGNA PATENTI DI GUIDA AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
RUOLI COATTIVI EQUITALIA AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
SANZIONI AL CDS AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
SANZIONI POLIZIA AMMINISTRATIVA AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
SCELTA CAMBIO NOME ART. 36 AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE

AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA' – SCIA – CILA E CILAS AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA' ECONOMICHE/PRODUTTIVE - SCIA MODELLO A AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA' ECONOMICHE/PRODUTTIVE - SCIA MODELLO B AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SUAP
SERVIZIO MENSA/DISTRIBUTORI ALIMENTI E BEVANDE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO CONTRATTI – ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI – CUC
SERVIZIO MILITARE VOLONTARIO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
SERVIZIO TRASPORTO DISABILI AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
SINISTRI STRADALI RILEVATI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
SOLLECITI DI PAGAMENTO A CONTRIBUENTI INADEMPIENTI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
STATISTICHE ANAGRAFICHE - INDAGINI ISTAT - CENSIMENTI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
TELESOCCORSO AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA SERVIZIO AMMINISTRATIVO 
TESSERA ELETTORALE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
TOSAP AREA RISORSE SERVIZIO TRIBUTI
TRATTAMENTI ED ACCERTAMENTI SANITARI OBBLIGATORI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
TUMULAZIONE/INUMAZIONE AREA TERRITORIO SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO/SIT
USO EMBLEMI COMUNALI AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLA GIUNTA COMUNALE

SERVIZIO CONTROLLO DI GESTIONE, STRATEGICO E SULLE SOCIETA' 
PARTECIPATE

SEGNALAZIONE  DISINFESTAZIONI AREE PUBBLICHE (DERATTIZZAZIONE - 
DEZANZARIZZAZIONE ETC)
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VERIFICA ALLEGATO SU RICHIESTA DI ORGANISMI DI ATTESTAZIONE SOA AREA LAVORI PUBBLICI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI
VERIFICA CONTI CORRENTI DEDICATI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
VERIFICA PATTO DI STABILITA' INTERNA AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
VERIFICHE DURC (DOCUMENTO UNICO REGOLARITA' CONTRIBUTIVA) PER LIQUIDAZIONI AREA RISORSE SERVIZIO BILANCIO E CONTABILITA'
VIGILANZA EDILIZIA, ATTIVITA' PRODUTTIVE/COMMERCIALI FISSE  E ITINERANTI, ARTIGIANI AREA POLIZIA LOCALE SERVIZIO AMMINISTRATIVO DI POLIZIA LOCALE
VOTO ASSISTITO AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE SERVIZIO STATO CIVILE, ELETTORALE E STATISTICA COMUNALE
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