
PIANO DI FASCICOLAZIONE ANNUALE
Classificazione Oggetto Durata Fascicolo Annuale

1.1 «LEGISLAZIONE E CIRCOLARI» CIRCOLARI PREFETTURA  ILLIMITATA

SCIOPERI PERSONALE  ILLIMITATA

COMUNICATI E CONFERENZE STAMPA ILLIMITATA

BANDIERA REGIONALE, NAZIONALE, EUROPEA E DELL'ONU  2 ANNI

CONFERIMENTO BENEMERENZE CIVICHE E CITTADINANZA ONORARIA ILLIMITATA

RAPPORTI ISTITUZIONALI REGIONE ILLIMITATA

RAPPORTI ISTITUZIONALI PROVINCIA ILLIMITATA

RAPPORTI ISTITUZIONALI STATO ILLIMITATA

ASSEMBLEA DISTRETTUALE DEI SINDACI DEI COMUNI DEL DISTRETTO DI GALLARATE  ILLIMITATA

ADESIONE ALLE ASSOCIAZIONI ANCI - ANUTEL - UPEL - ANUSCA ILLIMITATA

RIFORMA DEL SISTEMA SANITARIO LOMBARDO - L.R. 23/2015 - CONFERENZA DEI SINDACI ATS INSUBRIA VARESE ILLIMITATA

ASSEMBLEA DISTRETTUALE DEI SINDACI DEI COMUNI DEL DISTRETTO DELLA VALLE OLONA  ILLIMITATA

NUMERAZIONE CIVICA ILLIMITATA

CONCESSIONE DELL'USO DELLO STEMMA COMUNALE E AUTORIZZAZIONE LINK CON NOSTRO SITO  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» REGISTRO DEL PROTOCOLLO ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA ATTIVITA' ISTITUZIONALI ED AMMINISTRATIVE  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA RISORSE  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA LAVORI PUBBLICI  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA ATTIVITA' ALLA PERSONA  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA ATTIVITA' EDUCATIVE E PER IL TEMPO LIBERO ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA TERRITORIO ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DETERMINAZIONI RESPONSABILE AREA POLIZIA LOCALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» ACCESSO VISIONE E COPIA ATTI  2 ANNI
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» ACCESSO CIVICO  2 ANNI
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» ACCESSO VISIONE E COPIA ATTI DA PARTE DI CONSIGLIERI, AMMINISTRATORI COMUNALI ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» RIORDINAMENTO, SCARTO, INVENTARI ARCHIVIO COMUNALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» NOTIFICHE ATTI 2 ANNI
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» REGISTRO ALBO PRETORIO ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DIRETTIVE - DISPOSIZIONI DEL SEGRETARIO E DEI RESPONSABILI DI AREA ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» PROPOSTE CONSIGLIO COMUNALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» PROPOSTE GIUNTA COMUNALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DELIBERAZIONI CONSIGLIO COMUNALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DELIBERAZIONI GIUNTA COMUNALE ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DECRETI SINDACO ILLIMITATA

1.10 «RELAZIONE CON LE 
ORGANIZZAZIONI SINDACALI E DI 
RAPPRESENTANZA DEL 
PERSONALE»

1.12 «EDITORIA ED ATTIVITA' 
INFORMATIVO-PROMOZIONALE 
INTERNA ED ESTERNA»

1.13 «CERIMONIALE, ATTIVITA' DI 
RAPPRESENTANZA, 
ONORIFICENZE E 
RICONOSCIMENTI»

1.13 «CERIMONIALE, ATTIVITA' DI 
RAPPRESENTANZA, 
ONORIFICENZE E 
RICONOSCIMENTI»

1.14 «INTERVENTI A CARATTERE 
POLITICO E UMANITARIO, 
RAPPORTI ISTITUZIONALI»

1.14 «INTERVENTI A CARATTERE 
POLITICO E UMANITARIO, 
RAPPORTI ISTITUZIONALI»

1.14 «INTERVENTI A CARATTERE 
POLITICO E UMANITARIO, 
RAPPORTI ISTITUZIONALI»

1.15 «FORME ASSOCIATIVE PER 
L'ESERCIZIO DI FUNZIONI E 
SERVIZI»

1.15 «FORME ASSOCIATIVE PER 
L'ESERCIZIO DI FUNZIONI E 
SERVIZI»

1.15 «FORME ASSOCIATIVE PER 
L'ESERCIZIO DI FUNZIONI E 
SERVIZI»

1.15 «FORME ASSOCIATIVE PER 
L'ESERCIZIO DI FUNZIONI E 
SERVIZI»

1.2 «DENOMINAZIONE, 
TERRITORIO E CONFINI, 
TOPONOMASTICA»

1.5 «STEMMA, GONFALONE, 
SIGILLO»



1.6 «ARCHIVIO GENERALE» ORDINANZE  ILLIMITATA

1.6 «ARCHIVIO GENERALE» ILLIMITATA

1.6 «ARCHIVIO GENERALE» 2 ANNI
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» RACCOLTA ORIGINALI CONTRATTI REPERTORIO SEGRETARIO GENERALE  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» RACCOLTA ORIGINALI SCRITTURE PRIVATE  ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» PUBBLICAZIONI ALBO PRETORIO  1
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DECRETI UFFICIO ESPROPRI ILLIMITATA
1.6 «ARCHIVIO GENERALE» DECRETI PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE ILLIMITATA

10.1 «SALUTE E IGIENE PUBBLICA» INCONVENIENTI IGIENICI - SANITARI - VARIE ILLIMITATA

10.1 «SALUTE E IGIENE PUBBLICA» RAPPORTI CON ATS INSUBRIA  (EX ASL) - DISPOSIZIONI E VARIE ILLIMITATA

RANDAGISMO ANIMALI - ESPOSTI E VARIE 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» STATO CIVILE - COMUNICAZIONE TRIBUNALI E PROCURE ILLIMITATA
11.1 «STATO CIVILE» STATO CIVILE - CORRISPONDENZA CON ENTI E PRIVATI 1
11.1 «STATO CIVILE» CITTADINANZA - PREFETTURA ILLIMITATA
11.1 «STATO CIVILE» ATTI DI NASCITA E COMUNICAZIONI ENTI 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» PUBBLICAZIONI E ATTI DI MATRIMONIO 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» TAZIONI DI MATRIMONIO E MORTE 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» TAZIONI DI SEPARAZIONI E DIVORZI 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» CONVENZIONI MATRIMONIALI 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» ATTI DI MORTE E COMUNICAZIONE ENTI 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» PRATICHE CONSOLATI ITALIANI E STRANIERI 5 ANNI

11.1 «STATO CIVILE» 5 ANNI
11.1 «STATO CIVILE» DISPOSIZIONI ANTICIPATE DI TRATTAMENTO (DAT - TESTAMENTO BIOLOGICO)   - VARIE ILLIMITATA

AIRE ILLIMITATA

CORRISPONDENZA ANAGRAFE CON PRIVATI ED ENTI PUBBLICI 5 ANNI

CARTE D'IDENTITA' 10 ANNI

PASSAPORTI 10 ANNI

PRATICHE DI IMMIGRAZIONE ILLIMITATA

PRATICHE DI CAMBI DI ABITAZIONE E SCISSIONE NUCLEI FAMIGLIARI ILLIMITATA

PRATICHE DI EMIGRAZIONE ILLIMITATA

PRATICHE DI IRREPERIBILITA' E PRESUNTI DI RESIDENZA ILLIMITATA

CITTADINI STRANIERI - DIMORA ABITUALE 5 ANNI

RETTIFICHE ANAGRAFICHE - NASCITE, MORTI, MATRIMONI, DIVORZI, GENERALITA', VARIE ILLIMITATA

ALLINEAMENTO CODICI FISCALI ILLIMITATA

STATISTICHE STANDARD ED ELENCHI ANAGRAFICI PER P.A. 5 ANNI

PERMESSI DI SOGGIORNO  10 ANNI

CONVIVENZE DI FATTO  ILLIMITATA

CIMITERO ORARI E VARIE 1

ESTUMULAZIONI E TUMULAZIONI ILLIMITATA

CREMAZIONE SALME - INCENTIVO ILLIMITATA

VERSAMENTO FASCICOLI  DA COLLOCARE NELL'ARCHIVIO DI DEPOSITO (ART.48 MANUALE DI GESTIONE DEI 
DOCUMENTI INFORMATICI) 

DOCUMENTI  ERRONEAMENTE PERVENUTI AL COMUNE  -  (CONTIENE ANCHE DOCUMENTI DI COMPETENZA DI CMS 
E SIECO)

10.5 «RANDAGISMO ANIMALE E 
RICOVERI»

ACCORDI SEPARAZIONE CONSENSUALE - RICHIESTA CONGIUNTA DI SCIOGLIMENTO O CESSAZIONE EFFETTI CIVILI 
DI MATRIMONIO - MODIFICA CONDIZIONI DI SEPARAZIONE O DIVORZIO CONCLUSI INNANZI L'UFFICIALE DI STATO 
CIVILE 

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.2 «ANAGRAFE E 
CERTIFICAZIONI»

11.4 «POLIZIA MORTUARIA E 
CIMITERI»

11.4 «POLIZIA MORTUARIA E 
CIMITERI»

11.4 «POLIZIA MORTUARIA E 
CIMITERI»



12.1 «ALBI ELETTORALI» AGGIORNAMENTO ALBO SCRUTATORI  5 ANNI
12.1 «ALBI ELETTORALI» AGGIORNAMENTO ALBO PRESIDENTI  5 ANNI
12.2 «LISTE ELETTORALI» STATISTICA ELETTORALE  E ACCESSO ALLE LISTE ELETTORALI  5 ANNI
12.2 «LISTE ELETTORALI» AGGIORNAMENTO LISTE ELETTORALI  5 ANNI
12.2 «LISTE ELETTORALI» TESSERE ELETTORALI  5 ANNI
12.2 «LISTE ELETTORALI» FASCICOLI ELETTORALI ELETTRONICI  ILLIMITATA

RACCOLTA DI FIRME  5 ANNI
13.1 «LEVA» CONGEDI E STATISTICHE LEVA  1
14.1 «OGGETTI DIVERSI» DOCUMENTI GENERICI NON RICONDUCIBILI AI FASCICOLI D'ARCHIVIO  ILLIMITATA

2.3 «CONSIGLIO» CONVOCAZIONI CONSIGLI COMUNALI - DEPOSITO ATTI E SVOLGIMENTO SEDUTE 
2.3 «CONSIGLIO» COMUNICAZIONI DELIBERAZIONI AI CAPIGRUPPO ILLIMITATA

RICHIESTE DI ASSUNZIONI E COLLABORAZIONI VARIE - CURRICULA 2 ANNI

MALATTIA PERSONALE  2 ANNI

INFORTUNI PERSONALE  

PERMESSI SINDACALI 2 ANNI

PERMESSI FIGLI  2 ANNI

CORSI DI FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO DIPENDENTI COMUNALI  ILLIMITATA

RICHIESTE DI MOBILITA' VERSO IL NOSTRO ENTE  2 ANNI

AVVISI DI MOBILITA' DA ENTI DIVERSI  ILLIMITATA

ILLIMITATA

ASSEMBLEE DEL PERSONALE  ILLIMITATA
3.6 «RETRIBUZIONE E COMPENSI» COMPENSO ATTIVITA' PROGETTAZIONE INTERNA  ILLIMITATA
3.6 «RETRIBUZIONE E COMPENSI» AUTORIZZAZIONE LAVORO STRAORDINARIO  ILLIMITATA

3.6 «RETRIBUZIONE E COMPENSI» 5 ANNI

INAIL - ADEMPIMENTI VARI ILLIMITATA

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE E PIANO DELLA PERFORMANCE - PEG ILLIMITATA

ILLIMITATA

ILLIMITATA
4.10 «ECONOMATO» SPESE POSTALI 1
4.10 «ECONOMATO» OFFERTE E PREVENTIVI VARI PER LAVORI FORNITURE E SERVIZI CHE  H SEGUITO CON ACQUISTI ECONOMALI 10 ANNI
4.10 «ECONOMATO» SPESE DI ECONOMATO  10 ANNI
4.10 «ECONOMATO» ACQUISTO VESTIARIO E DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE  5 ANNI (dalla dismissione)
4.10 «ECONOMATO» ACQUISTO MODULISTICA - CANCELLERIA E CARTA PER UFFICI COMUNALI   5 ANNI 
4.10 «ECONOMATO» FORNITURA CARBURANTE GPL PER MEZZI COMUNALI - DITTA GI E GI SNC 5 ANNI
4.10 «ECONOMATO» ACQUISTO DIVISE, VESTIARIO E ACCESSORI PER LA POLIZIA LOCALE FORNITURA  5 ANNI (dalla dismissione)
4.10 «ECONOMATO» FORNITURA CARBURANTE PER MEZZI COMUNALI 5 ANNI
4.10 «ECONOMATO» ABBONAMENTO A PERIODICI ED ACQUISTI RIVISTE  5 ANNI

OGGETTI SMARRITI E RECUPERATI 

IMPIANTI PUBBLICITARI CARTELLI PERMANENTI  

INSEGNE D'ESERCIZIO  

12.5 «ISTANZE,PETIZIONI E 
INIZIATIVE POPOLARI»

1  (tenere ORDINE DEL 
GIORNO)

3.1 «CONCORSI, SELEZIONI, 
COLLOQUI»

3.12 «ORARIO DI LAVORO, 
PRESENZE E ASSENZE»

3.12 «ORARIO DI LAVORO, 
PRESENZE E ASSENZE»

30 ANNI (dalla cessazione del 
rapporto)

3.12 «ORARIO DI LAVORO, 
PRESENZE E ASSENZE»

3.12 «ORARIO DI LAVORO, 
PRESENZE E ASSENZE»

3.14 «FORMAZIONE E 
AGGIORNAMENTO 
PROFESSIONALE»

3.3 «COMANDI E DISTACCHI, 
MOBILITA'»

3.3 «COMANDI E DISTACCHI, 
MOBILITA'»

3.4 «ATTRIBUZIONE DI FUNZIONI, 
ORDINI DISERVIZIO E MISSIONI»

NOMINA FUNZIONARI INTERNI PER INCARICHI DI PROGETTAZIONE ED ATTIVITA' INCENTIVABILI AI SENSI ART. 113 
DEL D.LGS 50/2016 DI COMPETENZA AREA LAVORI PUBBLICI 

3.5 «INQUADRAMENTI E 
APPLICAZIONE CONTRATTI 
COLLETTIVI DI LAVORO»

ANAGRAFE PRESTAZIONI - AUTORIZZAZIONI NOSTRI DIPENDENTI E COMUNICAZIONI DIPENDENTI ALTRE 
AMMINISTRAZIONI 

3.7 «ADEMPIMENTI FISCALI, 
CONTRIBUTIVI E ASSICURATIVI»

4.1 «BILANCIO PREVENTIVO E 
PIANO DI GESTIONE (PEG)»

4.1 «BILANCIO PREVENTIVO E 
PIANO DI GESTIONE (PEG)»

QUANTIFICAZIONE SOMME DESTINATE ALLE FINALITA' SPECIFICATE DAL COMMA 2 LETTERE A E B DELL'ART. 159 
DEL DECRETO LEGISLATIVO 267/2000   (STIPENDI DIPENDENTI E RATE MUTUI)

4.1 «BILANCIO PREVENTIVO E 
PIANO DI GESTIONE (PEG)»

BILANCIO DI PREVISIONE E DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE TRIENNALE  - ESERCIZIO FINANZIARIO  
(CONTIENE NEL DUP IL PIANO DI RAZIONALIZZAZIONE DELLA SPESA E IL PIANO DI RAZIONALIZZAZIONE DELLE 
PARTECIPATE)

4.11 «OGGETTI SMARRITI E 
RECUPERATI»

4.14 «PUBBLICITA' E PUBBLICHE 
AFFISSIONI»

5 ANNI (dalla scadenza 
dell'autorizzazione)

4.14 «PUBBLICITA' E PUBBLICHE 
AFFISSIONI»

5 ANNI (dalla scadenza 
dell'autorizzazione)



PROVINCIA - AUTORIZZAZIONE INSTALLAZIONE CARTELLI  PUBBLICITARI 

IMPIANTI PUBBLICITARI TEMPORANEI  

PUBBLICITA' SU VEICOLI 

VARIAZIONI DI BILANCIO ILLIMITATA

TARIFFE COMUNALI  E AGEVOLAZIONI ILLIMITATA

TASI - TASSA SERVIZI INDIVISIBILI  10 ANNI

IMU 10 ANNI

10 ANNI

TARI - TARES - TRIBUTO COMUNALE SUI RIFIUTI E SERVIZI - TASSA RIFIUTI  10 ANNI

10 ANNI

ICI/IMU/TASI - RIMBORSI 10 ANNI

CONTRIBUTI AD ENTI ED ASSOCIAZIONI 2 ANNI

ATTESTAZIONI DI ESENZIONE DALLA RITENUTA PREVISTA DALL'ART. 28 DPR 600/1973 10 ANNI

FATTURE  10 ANNI

CONTO CONSUNTIVO (RENDICONTO) E BILANCIO CONSOLIDATO DEL GRUPPO COMUNE DI CASSANO MAGNAGO ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE USO SALA GASPARE CRESPI 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE USO SALA EX CHIESA SAN GIULIO 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE SALE VILLA OLIVA  5 ANNI

4.8 «BENI IMMOBILI» 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE UTILIZZO AREA FESTE 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - GEI 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - ENEL 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - TELECOM - SIRTI 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - WIND E FASTWEB 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - AMSC - ALFA 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANOMISSIONE MANTO STRADALE - VARIE 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» ESPOSTI E VARIE   (STRADE, PARCHEGGI, RECINZIONI DI PROPRIETA' COMUNALI...) 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANUTENZIONE IMPIANTI DI ILLUMINAZIONE PUBBLICA - ENEL SOLE SRL 20 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» AUTORIZZAZIONE PER INSTALLAZIONE SPECCHI STRADALI PARABOLICI  ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» AUTORIZZAZIONE PASSI CARRAI  ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO TEMPORANEO ONEROSO TOSAP ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO TEMPORANEO IN ESENZIONE DAL PAGAMENTO TOSAP ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PERMANENTE - CANONE ANNUALE ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» RICHIESTA DISPONIBILITA' LOCALI ED AREE COMUNALI PER UTILIZZI VARI 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE USO BIBLIOTECA  5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONI AREE PER CESSIONI AI FINI SOLIDARISTICI AD ENTI NON COMMERCIALI 5 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANUTENZIONE SCUOLA MEDIA MAINO  20 ANNI

4.14 «PUBBLICITA' E PUBBLICHE 
AFFISSIONI»

5 ANNI (dalla scadenza 
dell'autorizzazione)

4.14 «PUBBLICITA' E PUBBLICHE 
AFFISSIONI»

5 ANNI (dalla scadenza 
dell'autorizzazione)

4.14 «PUBBLICITA' E PUBBLICHE 
AFFISSIONI»

5 ANNI (dalla scadenza 
dell'autorizzazione)

4.2 «GESTIONE DEL BILANCIO E 
DEL PEG»

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

IMU  / TASI - TARI - IMPOSTA DI PUBBLICITA' - COMUNICAZIONI RIVERSAMENTO A COMUNI DIVERSI (CASSANO 
D'ADDA, CASTAGNETO CARDUCCI, CAIRATE ED ALTRI)

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

FALLIMENTI DI CONTRIBUENTI NON AVENTI PROPRIETA' NEL COMUNE DI CASSANO MAGNAGO NEI CONFRONTI DEI 
QUALI NON CI SARA'  RECUPERO CREDITI 

4.3 «GESTIONE DELLE ENTRATE: 
ACCERTAMENTO, RISCOSSIONE, 
VERSAMENTO»

4.4 «GESTIONE DELLA SPESA: 
IMPEGNO, LIQUIDAZIONE, 
ORDINAZIONE E PAGAMENTO»

4.4 «GESTIONE DELLA SPESA: 
IMPEGNO, LIQUIDAZIONE, 
ORDINAZIONE E PAGAMENTO»

4.4 «GESTIONE DELLA SPESA: 
IMPEGNO, LIQUIDAZIONE, 
ORDINAZIONE E PAGAMENTO»

4.6 «RENDICONTO DELLA 
GESTIONE; ADEMPIMENTI E 
VERIFICHE CONTABILI»

CONCESSIONE UTILIZZO AREA COMUNALE VIA MONTEGRAPPA - EX FORNACI (AREA DEDICATA A SPETTACOLI 
VIAGGIANTI) 



4.8 «BENI IMMOBILI» MANUTENZIONE SCUOLA MATERNA STATALE  20 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANUTENZIONE SCUOLA ELEMENTARE FERMI  20 ANNI
4.8 «BENI IMMOBILI» MANUTENZIONE SCUOLA MEDIA ORLANDI 20 ANNI

4.8 «BENI IMMOBILI» ILLIMITATA
4.8 «BENI IMMOBILI» CONCESSIONE SALE CASTELLO CENTO TETTI  5 ANNI

4.8 «BENI IMMOBILI» EMERGENZA CORONAVIRUS - COVID-19 - OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO IN ESENZIONE DAL PAGAMENTO TOSAP ILLIMITATA
4.9 «BENI MOBILI» RICHIESTE ACQUISTI VARI SCUOLE 5 ANNI
4.9 «BENI MOBILI» PREVENTIVI ED ACQUISTI HARDWARE E SOFTWARE (COMPRENDE ANCHE I MATERIALI DI CONSUMO)  5 ANNI
4.9 «BENI MOBILI» OFFERTE E PREVENTIVI VARI PER LAVORI FORNITURE E SERVIZI CHE NON HANNO SEGUITO 5 ANNI

4.9 «BENI MOBILI» RICHIESTE INSERIMENTO IN ALBO FORNITORI  
4.9 «BENI MOBILI» AUTOMEZZI - MANUTENZIONE   (CONTIENE DETERMINA IMPEGNO DI SPESA PER TASSE AUTOMOBILISTICHE) 5 ANNI (dalla dismissione)
4.9 «BENI MOBILI» CONCESSIONE USO TRANSENNE, PALCO, PANNELLI E GAZEBO COMUNALI PER MANIFESTAZIONI ILLIMITATA
4.9 «BENI MOBILI» ACQUISTO ARREDI EDIFICI COMUNALI (ANCHE ARREDI SCOLASTICI)  5 ANNI (dalla dismissione)

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA  2 ANNI

PROTEZIONE CIVILE ED EMERGENZE 2 ANNI

PRE-ALLARME AVVERSE CONDIZIONI METEREOLOGICHE 2 ANNI
6.3 «EDILIZIA PRIVATA» PUBBLICAZIONE E TRASMISSIONE ELENCO MENSILE ABUSI EDILIZI ILLIMITATA
6.3 «EDILIZIA PRIVATA» COMUNICAZIONE EX ART.48 DPR 380/2001 - RICHIESTE FORNITURE ELETTRICHE RELATIVE AD IMMOBILI 20 ANNI
6.3 «EDILIZIA PRIVATA» ABUSI EDILIZI - ESPOSTI E DENUNCE  ILLIMITATA

6.3 «EDILIZIA PRIVATA» ILLIMITATA

6.3 «EDILIZIA PRIVATA» ILLIMITATA
6.3 «EDILIZIA PRIVATA» VIGILI DEL FUOCO - CERTIFICATI DI PREVENZIONE INCENDI – SCIA ILLIMITATA
6.5 «OPERE PUBLICHE» LAVORI PUBBLICI - RICHIESTE VARIE CITTADINI ILLIMITATA
6.6 «CATASTO» DEPOSITO TIPI DI FRAZIONAMENTO DA PRESENTARE ALL'AGENZIA DEL TERRITORIO - ART. 30 DPR 380/2001 ILLIMITATA
6.7 «VIABILITA'» VIABILITA' - VARIE ILLIMITATA

GIORNATA DEL VERDE PULITO ILLIMITATA

ABBATTIMENTO E POTATURA PIANTE  2 ANNI

INQUINAMENTO ACUSTICO 10 ANNI

AMIANTO ILLIMITATA

CALDAIE ED IMPIANTI DI RISCALDAMENTO PRIVATI: CONTROLLI 2 ANNI

ABBANDONO RIFIUTI   - SEGNALAZIONI ED ESPOSTI 5 ANNI

CERTIFICAZIONI POTABILITA' ACQUE   - ASL 10 ANNI

AMBIENTE E TERRITORIO - ESPOSTI E VARIE 5 ANNI

RACCOLTA AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE - AUA ILLIMITATA

INQUINAMENTO OLFATTIVO 10 ANNI

OBBLIGO SCOLASTICO ILLIMITATA

SERVIZI SOCIALI - QUESTIONARI E VARIE ILLIMITATA

SEGNALAZIONE INSERIMENTI LAVORATIVI - SIL ILLIMITATA

FREQUENZA DEI PORTATORI DI HANDICAP CSE DI GALLARATE - VARIE   - IRIS ACCOGLIENZA ILLIMITATA

RACCOLTA DI CONTRATTI NOTARILI ACQUISTO E CESSIONI IMMOBILI, CONVENZIONI URBANISTICHE DI PIANI 
ATTUATIVI  E PERMESSO DI COSTRUIRE CONVENZIONATO IN AREA DI PREGIO SOTTOSCRITTI  

2 ANNI (Si conserva un 
elenco/repertorio in forma di 

base di dati)

6.1 «URBANISTICA: PIANO 
REGOLATORE GENERALE E 
VARIANTI»

6.10 «PROTEZIONE CIVILE ED  
EMERGENZE»

6.10 «PROTEZIONE CIVILE ED  
EMERGENZE»

INVIO A CMS - CASSANO MAGNAGO SERVIZI SPA PROSPETTI PRATICHE EDILIZIE NUOVA COSTRUZIONE, 
AMPLIAMENTO, CAMBIO D'USO E RISTRUTTURAZIONE 

PRATICHE ENERGIE RINNOVABILI - FER - PAS (FONTI ENERGETICHE RINNOVABILI, PROCEDURA ABILITATIVA 
SEMPLIFICATA) PROVENIENTI DA SISTEMA MUTA 

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

6.9 «AMBIENTE: AUTORIZZAZIONI, 
MANITORAGGIO E CONTROLLO»

7.1 «DIRITTO ALLO STUDIO E 
SERVIZI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»



INSERIMENTO PORTATORI DI HANDICAP CSE - SFA COOPERATIVA SOCIALE IL PEROGRANO ONLUS - VARIE ILLIMITATA

INSERIMENTO PORTATORI DI HANDICAP CDD IL SEME DI CARDANO AL CAMPO - VARIE  - COOP. IL SEME ONLUS ILLIMITATA

INSERIMENTO PORTATORI DI HANDICAP LA ZATTERA LEGNANO - CSE - SFA - VARIE ILLIMITATA

INSERIMENTO PORTATORI DI HANDICAP CSE CARDANO AL CAMPO - VARIE  - COOP. ANTEO EX COOP. ARCA ILLIMITATA

ILLIMITATA

ISEE  - VARIE ILLIMITATA

SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE - TARIFFE  ILLIMITATA

COMUNICAZIONI RICOVERI IN STRUTTURE PER ANZIANI ILLIMITATA

EROGAZIONE ASSEGNO DI MATERNITA'  5 ANNI

EROGAZIONE ASSEGNO NUCLEO FAMILIARE  5 ANNI
7.14 «POLITICHE PER LA CASA» LEGGE REGIONALE 16/2016 PIANO ANNUALE OFFERTA ABITATIVA ILLIMITATA

FALO' DELLA GIOEUBIA PRESSO AREA FESTE FORNACI SANT'ANNA  ILLIMITATA

ILLIMITATA

ILLIMITATA

ILLIMITATA

FESTA PATRONALE SAN GIULIO ILLIMITATA

FESTA PATRONALE SANTA CROCE ILLIMITATA

FESTA PATRONALE SAN PIETRO ILLIMITATA

FESTA S. ANNA LUGLIO  (GRUPPO RICREATIVO SANT'ANNA) ILLIMITATA

FESTA DELLA VILLA - SAN BERNARDO ILLIMITATA

FESTA PATRONALE CITTADINA - PATRONO SAN MAURIZIO ILLIMITATA

FESTA MADONNA DEL ROSARIO ILLIMITATA

SAN SEBASTIANO - GIORNATA DELLA MEMORIA E COMMEMORAZIONE MARTIRI DELLE FOIBE ILLIMITATA

MANIFESTAZIONI  DI ALTRI ENTI  ILLIMITATA

GRUPPO DI LETTURA COLLODI - ORGANIZZAZIONE GITE CON PATROCINIO COMUNALE 

CARNEVALE CASSANESE ILLIMITATA

GRUPPO DI LETTURA COLLODI - ORGANIZZAZIONE INCONTRI DI LETTURA - VILLA OLIVA -   ILLIMITATA

CALENDARIO SAGRE E FIERE AI SENSI DELLA LEGGE REGIONALE N. 6/2010 - EDIZIONE ILLIMITATA

ILLIMITATA

ORARI APERTURA FESTIVITA' E FERIE PARRUCCHIERI ED ESTETISTE 5 ANNI
8.4 «COMMERCIO» ORARI APERTURA, FESTIVITA' E FERIE ESERCIZI PUBBLICI E COMMERCIALI - APERTURE STRAORDINARIE 5 ANNI
8.4 «COMMERCIO» ORARI - FESTIVITA' - SCIOPERI - DISTRIBUTORI CARBURANTE 5 ANNI
8.4 «COMMERCIO» RAPPORTI CON CCIAA - CAMERA DI COMMERCIO - 
8.4 «COMMERCIO» VENDITE SOTTOCOSTO E PROMOZIONALI 2 ANNI
8.4 «COMMERCIO» COMMERCIO ABUSIVO ILLIMITATA

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

INSERIMENTO PORTATORI DI HANDICAP CDD MARNATE - CSE BUSTO ARSIZIO E SAMARATE - CSS LATTUADA CDD IL 
VELIERO  E COMUNITA' ISA TANZI CASSANO MAGNAGO - VARIE  - COOP. SOLIDARIETA' E SERVIZI

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.12 «ASSISTENZA DIRETTA E 
INDIRETTA, BENEFICI ECONOMICI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

FESTE MANIFESTAZIONI EVENTI NON RICORRENTI O DI MINORE RILEVANZA SENZA CONTRIBUTO O PATROCINIO 
COMUNALI 

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

PATROCINIO PER ESENZIONE TASSA PUBBLICITA' PER ESPOSIZIONE STRISCIONI E AFFISSIONE GRATUITA 
MANIFESTI IN SPAZI COMUNALI 

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

RICHIESTE PATROCINI, CONTRIBUTI E INVIO PROPOSTE PER MANIFESTAZIONI CULTURALI NON ACCOLTE 
DALL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE 

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.6 «ATTIVITA' ED EVENTI 
CULTURALI»

7.7 «ATTIVITA' ED EVENTI 
SPORTIVI»

FESTE MANIFESTAZIONI EVENTI NON RICORRENTI O DI MINORE RILEVANZA SENZA CONTRIBUTO O PATROCINIO 
COMUNALI 

8.2 «ARTIGIANATO
»



8.5 «FIERE E MERCATI» SVOLGIMENTO MERCATO - CALENDARIO ANNUALE E  DISPOSIZIONI VARIE  5 ANNI
8.5 «FIERE E MERCATI» MERCATO VIA PIAVE - GRADUATORIA PRESENZE SPUNTA E ASSEGNAZIONE POSTEGGI LIBERI ILLIMITATA

ESAMI GUIDA MOTO PIAZZALE LEGA LOMBARDA 5 ANNI
9.2 «POLIZIA STRADALE» INCIDENTI STRADALI 20 ANNI
9.2 «POLIZIA STRADALE» RICHIESTE RILASCIO, RINNOVO CONTRASSEGNI INVALIDI ILLIMITATA
9.2 «POLIZIA STRADALE» RILASCIO, RINNOVO CONTRASSEGNI INVALIDI ILLIMITATA
9.2 «POLIZIA STRADALE» VIOLAZIONI CODICE DELLA STRADA 10 ANNI
9.2 «POLIZIA STRADALE» COMUNICAZIONE DATI E NOTIFICHE VERBALI PER VIOLAZIONE CDS REDATTI DA ALTRI ORGANI DI POLIZIA 10 ANNI
9.2 «POLIZIA STRADALE» VIOLAZIONI DI REGOLAMENTI COMUNALI E DI ADEMPIMENTI PUBBLICA SICUREZZA ILLIMITATA

9.2 «POLIZIA STRADALE» ILLIMITATA
9.2 «POLIZIA STRADALE» VIOLAZIONI AL CODICE DELLA STRADA - DISPOSIZIONI DI AUTORITA' CENTRALI (MINISTERO INTERNO, ECC') ILLIMITATA
9.2 «POLIZIA STRADALE» VIOLAZIONI CODICE DELLA STRADA - RIMBORSI 10 ANNI

SPETTACOLI VIAGGIANTI  ILLIMITATA

CESSIONI DI FABBRICATO 10 ANNI

INFORTUNI SUL LAVORO 10 ANNI

STRANIERI - IDONEITA' ALLOGGI 5 ANNI

STRANIERI - DICHIARAZIONI OSPITALITA' 5 ANNI

SICUREZZA E ORDINE PUBBLICO - ESPOSTI E VARIE 5 ANNI

ASCENSORI, MONTACARICHI  ILLIMITATA

VIABILITA' - TRASPORTI ECCEZIONALI ILLIMITATA

TOMBOLE LOTTERIE E PESCHE DI BENEFICENZA 5 ANNI

TRASFERIMENTO DI FONDI - MONEY TRANSFER - MANCATA PRESENTAZIONE DI DOCUMENTI ILLIMITATA

PRATICHE POLIZIA GIUDIZIARIA  ILLIMITATA

CASELLARIO GIUDIZIALE  ILLIMITATA

VIDIMAZIONE REGISTRI PUBBLICA SICUREZZA  ILLIMITATA

SPETTACOLI VIAGGIANTI  AREA FESTE VIA I MAGGIO  ILLIMITATA

SPETTACOLI VIAGGIANTI  PARCO DELLA MAGANA  ILLIMITATA

SPETTACOLI VIAGGIANTI  AREA FESTE VIA MONTEGRAPPA  ILLIMITATA

9.1 «PREVENZIONE ED 
EDUCAZIONE STRADALE»

ORDINANZE DI INGIUNZIONE DI PAGAMENTO EMESSE NELL'  RELATIVE A VIOLAZIONI DI REGOLAMENTI COMUNALI E 
DI PUBBLICA SICUREZZA

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»

9.4 «SICUREZZA E ORDINE 
PUBBLICO»
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